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1. O01mue moJ1oKeHus

1.1. [lonoxxenue o nmopsake oPOpPMIICHUS, BbIJAUU U XPAHEHHS TOKYyMEHTOB
0 JOTOJHHUTEIFHOM 00pa3oBaHuU JeTeld u B3pociubix (mamee — Ilonokenue)
yCTaHAaBIUBAaeT TpeOOBaHUS K MOPSAKY OQOPMIICHHUS, BBIJAYM U XPAHEHUS
JOKYMEHTOB O JONOJHUTEIbHOM OO0pa3oBaHWM JETel M  B3pPOCHBIX Y
NunuBuayansaoro lIpeanpunumarens Kumennnoin Enenbl AnekcanapOBHBI.

1.2. Hacrosiee [Tonoxxenue pa3zpaboTaHO Ha OCHOBAHUU:

- ®eaepanibHOro 3aKoHa OT 29 nexadps 2012 1. Ne 273-D3 «O06 oOpazoBaHuuU
B Poccurickon denepanum.

- Ilpukaza MunucrepcTBa oOpazoBanus u Hayku Poccuiickoit deneparuu
No 629
oT 27.07.2022 r. «O06 yTBEpXJCHUHU TOPsAKAa OpPraHU3AIMU U OCYIIECTBICHUS
00pa3zoBaTenbHON JEATEIHPHOCTH IO JIOMOJHUTEIBHBIM 00111e00pa30BaTeIbHBIM
porpaMmam».

- [lucema MunuctepcTBa o0pa3oBanus u Hayku Poccuiickoit denepamuu oT
12.03.2015r. Ne AK-610/06 «O HampaBiIeHUH METOIUYECKUX PEKOMEHIAIIHIN
(BmecTe ¢ "MeToaudecKuMH peKOMEHIAUSIME TI0 pa3paboTKe, OPSIKY BBIIAYU U
y4eTy JOKYMEHTOB O KBaU(UKAINK B cpepe TONOTHUTENIBHOTO 00pa3oBaHus").

- [Tucema MunucrepcTBa o0pa3oBanus 1 Hayku Poccuiickoit @enepanmu Ne
AK - 1879/06 ot 02.09.2013 r. «O moKyMeHTax O KBaTu(PUKAIINN.

1.3. Hacrosimue [onoxenue equHo 1 0043aTeNbHO K IPUMEHEHUIO 1JIs BCEX
CIy’k0, CTPYKTYpHBIX ToApazaencHuii WHIUBUAYaIbHOTO NpeANpUHUMATES
Kumennnoit Enenbsr AnekcanipOBHBI.

1.4. YV WunuBunyansHoro IIpeanpunumarens Kuinenunoir EneHbl
AJIeKCaHIPOBHBI BBIIAIOTCS CIICIYIONMINE TOKYMEHTHI 00 00yUeHUH:

1.4.1. JIuam, ocBouBIIMM 00pa30BaTENbHBIE IPOTPAMMBI, IO KOTOPHIM HE
IPETyCMOTPEHO MPOBEJEHNE HTOTOBOM aTTECTAIlMH, BBIJAIOTCS CEPTH(PHUKATHI O
MPOXOXKIECHUU COOTBETCTBYIOLIETO Kypca.

2. 3anoiHeHHe 0JIAHKOB JOKYMEHTOB

2.1. JoxymeHTl 00 OKOHYaHWW O0OydeHUs OQOpMISIOTCS Ha
rocyaapCTBEHHOM s3bIke Poccuiickon Denepanumu.

2.2. JlupuaMm, OCBOMBIUMM JIONOJIHUTEIbHBIE 00I€00pa30BaTEIbHbIE
IPOTPaMMBI,

BBIJIAIOTCS JJOKYMEHTBI, 3aIIOJTHEHHBIC 110 00pa3iy:
2.2.1. ceptuduxat 06 00y4eHUHN

2.3. biank JTOKyMEHTa MOAUCHIBACTCS NHnuBuayanbHeIM
npeanpuHuMarenem. [1oanuce Ha TOKyMEHTaxX MPOCTABISAETCS YEPHUIIAMU, TTACTOU
WJIM TyHIbIO 4epHOro 1BeTta. Ha mecte, oTBeneHHoM Jyuist meuatu - "MLIL", ctaBuTcs
nevyath 00pa3oBaTEIbLHOM OPraHU3aIuy TIPU €€ HATUYHH.



2.4. bnaHku TOKYMEHTOB 3arOJHSIOTCS TIEYaTHBIM CITIOCOOOM C TTOMOIIBIO
IpUHTEPA, MPUPTOM YEPHOTO IIBETA.

3. Yuer 0J1aHKOB 10OKYMEHTOB

3.1. JIns ydera BbIAAYM JOKYMEHTOB 00 0OYyYEHUM M MHBIX JOKYMEHTOB B
00pa3oBaTeNbHON  OpraHu3alMy BEIyTCS KHUTH PETUCTpalid  BbIJAHHBIX
JIOKYMEHTOB (J1ajiee - KHUra perucTpanuu):

KHHMIa PEruCTpalyy Bbliauu cepTU(PUKATOB 00 00yUeHUH;
B kHUTY peructpanuu BHOCSATCS ClEAYIOIIME JaHHbIE:

a) HAMMEHOBAaHUE TIOKYMEHTA;

0) HOMep O1aHKa IOKYMEHTa;

B) TIOPSIKOBBIN PETUCTPAIIMOHHBIN HOMED;

T) AaTa BBIIaYu JTOKYMEHTA,

n) damunusi, uMsA, OTYECTBO (MOCJIENAHEEe - TMPU HAJUYHMH) JIUIIA,
ITOJTyYUBIIETO JOKYMEHT;

€) laTa ¥ HOMep MPOTOKOJIa ATTECTAIIMOHHON KOMUCCUU (TIPU HATTUYHH ),
) TOAMKUCH CIIEHAINCTA, BBIIABIIETO JOKYMEHT.

3.2. JlomOJHUTENBPHO PEKOMEHIYETCS OCYIIECTBIATH YYET JMAaHHBIX O
HaMEHOBAaHUU 00pa30BaTEIbHOM IPOrPaMMBI, CPOKE 00YUEHHUS, aTE OCTYIICHUS
Ha OOy4eHHe.

3.3. Eciu Obuna gomyunieHa ommMOKa B KHUTE BbLAAYM JIOKYMEHTOB, TO
IIOBTOPHO 3allUCh HE nenaercsa. HesepHO caenaHHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS
IIOCPEACTBOM BIIUCHIBAaHUSI PSJOM HOBOWM 3allMCH M BHECEHUS JOIOJHUTEIBbHOU
3anucu "HcnpapnenHomy BepuTh". CTaBUTCS MOANKUCH U Aenaercs pacuudpoBka
HOATHUCH.

3.4. Knura perucrpanuu JIOKYMEHTOB IIPOLIHYPOBBIBACTCH,
IpOHyMepoBbIBacTcsl M XpaHutcs y HWMuamsBunyansHoro Ilpennpunumarens B
pacneqaTaHHOM HJIU DJIEKTPOHHOM BUJIE HA KOMIIBIOTEPE.

3.5. OcHOBaHUSMH JIJIs BBIJIAYU JJOKYMEHTA 00 00YUYEHUH SIBISIOTCS:
- IPUKa3 O €ro 3a4YMCICHUH U OTUYUCIICHUH C YKa3aHUEM CPOKOB OOYUCHMUS,

HaMEHOBaHHUS M 00beMa JIOMOJTHUTEILHOM 00111e00pa30BaTeIbHOM
IIPOTPaMMBI;

- OTCYTCTBHE Yy cirymaTens (UHAHCOBOM 3aJI0KEHHOCTH (151 PU3HUYECKUX
JIVITI,

OpraHu3alyii, 3aKIIYMBLIINX JOTOBOP HAa OKa3aHUE 00pa30BaATEIbHBIX
yCIIyT Ha

BO3ME3IHOI OCHOBE).

3.6. B caydae oOcCBOEHHUSI JOMOJHUTEIBHOM 00IIe00pa3oBaTebHON



POrpaMMbl MAPAIIICIIBHO C TIOJYYEHUEM CPEIHEr0 MPOo(ecCHOHATBLHOTO U (WJIN)
BBICIIETO OOpa3oBaHus CepPTU(GUKAT BBIJAIOTCS BBIMYCKHUKY OIHOBPEMEHHO C
MOJIy4YEHUEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTa 00 00pa30BaHUMU.

4. Cnucanue AOKYMEHTOB, XpPaHCHUE 6JIaHKOB, YHHUYTOKECHUEC
HCHIOPYCHHBIX 0JIAHKOB

4.1. HcnopyeHHble MNpU 3aNOJHEHUH OJAHKH JOKYMEHTOB MOAJIEKAT
YHUUTOXEHUIO. blIaHKU TOKYMEHTOB XpaHATCA B 00pa3oBaTENbHOW OpraHU3aluu
KAaK JJOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH U YUUTBHIBAOTCS 10 CIIELMAIIBHOMY PEECTPY.

4.2. Crnmcanue JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH ITPOM3BOJMTCS Ha
OCHOBAHMM AKTa OJIMH pa3 B KBapTal:

O BBIJJAHHBIX JOKYMEHTax, IIPU yCIOBUM HAJIUYKUS B BEAOMOCTH BbIIAUYU
JJOKYMEHTOB OTMETKH O IOJYyYeHUH JTOKyMEHTa (TOANMUCH BBIMYCKHUKA, WIIU
HaJIMYUE 3aBEPEHHOM B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSJIKE JOBEPEHHOCTH, BBLIAHHOU
YKa3aHHOMY JIMIYy BBIITYCKHHUKOM, UJIM IOYTOBOE YBEIOMIICHHE O BPYUYEHUN);

00 UCTIOpYEHHBIX OJIAHKAX JJOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCS HOMEpa U
CEpHUU UCIIOPUYCHHBIX OJAHKOB JJOKYMEHTOB, KOJTUYECTBO U JaTa UX YHUYTOKEHHUS.

4.3. K akty o cicanuu OJaHKOB CTPOTOW OTYETHOCTH TPHKIIAIBIBAIOTCS
KOIMMW BEIOMOCTEH BBIJAYM JTOKYMEHTOB W aKThl 00 YHHUYTOXXCHHH JTOKYMEHTOB
CTPOroM OTYETHOCTH (MPU HAJIUYHUN).

4.4. cnopueHHble OJJAHKH JOKYMEHTOB YHUYTOXAIOTCA B YCTAHOBJIEHHOM
NOPSAJIKE HA OCHOBAHUU aKTa 00 YHUUYTOKEHUU JOKYMEHTOB.

4.5. Homepa u cepuu (IIpu HAJIMYKMK) UCTIOPUYEHHBIX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB
BBIPE3AIOTCS M HAKJIEUBAIOTCS HA OTJICIbHBIN JIUCT OyMaru, KOTOPBIM MpuaracTcs
K aKTy 00 YHUUYTOXXEHUU JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH.
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