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1. Общие положения 
1.1. Положение о документах о дополнительном образовании 

установленного образца (далее –Положение) определяет виды документов 
установленного образца, выдаваемых по итогам обучения по программе 
дополнительного общеразвивающего образования у Индивидуального 
предпринимателя Кишениной Елены Александровны (далее – Организация), 
образцы бланков документов о дополнительном общеразвивающем 
образовании и технические требования к ним, требования к заполнению 
бланков документов, порядок выдачи, хранения и учета таких документов. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 
273-ФЗ от 29.12.2012 “Об образовании в Российской Федерации”. 

2. Вид документа об образовании 
2.1. В Организации утвержден итоговый документ освоения 

дополнительной профессиональной программы – сертификат об успешном 
освоении дополнительной общеразвивающей программы (далее – 
Сертификат). 

3. Порядок заполнения Сертификата 
3.1. Бланк Сертификата утверждается Приказом ИП Кишениной Е.А в 

соответствии с условиями настоящего Положения и может быть размещен на 
сайте https://kidsarts.ru/. 

3.2. Сертификат выдается обучающимся в электронном виде по адресу 
электронной почты, указанной в заявлении обучающегося на выдачу 
Сертификата в электронной форме. 

3.3. Сертификат заполняется на государственном языке Российской 
Федерации – на русском языке. 

3.4. В Сертификате подлежат внесению следующие сведения: 
3.4.1. Официальное название Организации; 
3.4.2. Дата выдачи документа; 
3.4.3. Период обучения; 
3.4.4. Наименование дополнительной общеразвивающей программы 

записывается согласно наименованию, указанному в учебно-методической 
документации, утвержденной в установленном порядке; 

3.4.5. Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) учащегося 
пишется полностью в соответствии с записью в паспорте в именительном 
падеже; 

3.4.6. Регистрационный номер документа; 
3.4.7. Номер и дата выдачи лицензии на образовательную деятельность. 
 



4. Заключительные положения 
4.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

осуществляется приказом Организации. 
4.2. В соответствии с настоящим Положением разрабатываются и 

принимаются в установленном порядке иные локальные акты, 
регламентирующие деятельность Организации в сфере дополнительного 
общеразвивающего образования. 
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